NAZIONALITA

Italiana

PROFILO
PROFESSIONALE

Ho alle spalle numerosi anni di
esperienza nel settore delle
Investigazioni Private.

Mi distinguo per la forte motivazione,
uniti a spirito di adattamento.

Sono in cerca di una nuova
opportunita professionale all'interno di
una realta stimolante e costruttiva.
Sono capace di lavorare sotto stress e
di rispettare le scadenze che mi
vengono date.

Attuale situazione lavorativa: contratto
“part time” a tempo indeterminato.

CAPACITAE
COMPETENZE

» Microsoft Office

INFORMAZIONI
AGGIUNTIVE
| miei hobby principali sono: leggere,

ascoltare musica, viaggiare, guardare
serie tv

Valeria
Laport

D 393. 0882070

lapovale@gmail.com
@ Via Carpani 6, Albavilla (CO)

Nata il 30 dicembre 1963 a Como

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

05/2009 - ad oggi
New Detective S.r.l. | Como

Responsabile back office

+ Raccolta di informazioni commerciali e preparazione relazioni per clientela

+ Coordinamento indagini commerciali.

« Gestione della corrispondenza in entrata ed uscita.

* Recupero crediti, gestione fatturazione attiva e passiva.
» Rapporti con banche e tenuta della relativa contabilita.

01/1989 — 04/2009
Nuova Detective S.r.l. | Como

Impiegata commerciale

* Rintraccio persone fisiche.
+ Gestione e coordinamento staff investigatori.
» Preparazione relazioni per clientela.

01/1985 — 12/1988
Sureteé S.r.l. | Milano

Segretaria

+ Redazione ordini del giorno di riunioni

+ Gestione dell’'area reception con accoglienza clienti

+ Organizzazione della corrispondenza telefonica

» Progettazione di documenti e comunicazioni telematiche e su cartaceo

09/1982 — 12/1984
Scuola Elementare Statale | Como

Insegnante di sostegno



PATENTE DI GUIDA

B - Automunita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Istituto Magistrale Teresa Ciceri | Como

LINGUE

Italiano: Madrelingua

Inglese:

Sufficiente

Autorizzo i trattamento del dati personali contenuti nel mio CV ex art. 13 del decreto
legislativo 196/2003 e art. 13 del regolamento UE 2016/679 sulla protezione dei
singoli cittadini in merito al trattamento dei dati personali

Valeria Laporta



